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Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoii soucast

Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v mateifské Skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist, a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim stfednim,
vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjSich predpist.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditelka mateiské §koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské
Skole Skolnim poradenskym pracovistém.
2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v matefské
Skole. Poradenské sluzby jsou zajisStovany tymem pedagogi (dle § 120a odst. 2
Skolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):
- Mgr. Katefina Odstrcéilova, feditelka, vychovna poradkyné
- Zuzana Cislavska, zastupkyné feditele $koly, u¢itelka MS
- Martina Uchytilova — metodik prevence

3. VSichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, tizce

spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP,
SPC).

Mateiska Skola zajiStuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v mateiské skole.



2. Pravidla poradenskvch sluzeb

1. Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou ¢&. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych
sluZzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zartizenich, ve znéni pozdéjSich
predpisii.

2. SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
zadost zédkonnych zéastupcti déti, Skoly nebo Skolskych zafizeni nebo na zékladé
rozhodnuti organu vetejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby je pfedani informace zdkonnému zastupci a pisemny
souhlas zdkonného zastupce ditéte. Souhlasu neni tfeba v piipadech stanovenych jinymi

pravnimi predpisy.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zastupce a dité o

a)

b)

©)

vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;
prospéchu, ktery je mozné oc¢ekavat, a o vSech predvidatelnych diisledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
véetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava Zadat o revizi
podle §16b $kolského zikona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle
§174 odst. 6 skolského zakona.

4. P¥i poskytovani poradenskych sluzeb SPP

respektuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individuélnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a piispiva k
jeho socialnimu zaclefiovani,

poskytuje zakonnému zéstupci ditéte zpravu a doporucenti, které jsou vysledkem
psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky,

spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatieni ditéti,
informuje dit¢ a zdkonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou nebo $kolskym poradenskym zatizenim,

poskytuje ditéti a zdkonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni
s pribéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji viak do tii
meésici ode dne piijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak. Podminkou



poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni
ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohrozujicich situacich, se poskytuje bezprostfedné po pfijeti zadosti.

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

1. Mateiska Skola uskuteCiiuje program poradenskych sluzeb ve Skole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikli, véetné strategie
piedchazeni Sikan€ a projeviim rizikového chovani.

2. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostiednictvim
sou¢innosti SPZ a SPP.

3. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podpirnych opatieni pro déti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za i¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich sluzeb zajisfovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajisStovanych skolou.

4. V matetskeé Skole jsou zajiStovany poradenskeé sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potiebam déti Skoly zamétené zejména na:

- identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdé€lavacimi potiebami a déti
nadanych a mimofadné nadanych,

- podporu déti s potencialnim rizikem skolni netispé$nosti,

- podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkll uceni v oblasti
klicovych osobnostnich a socialnich kompetenci,

- realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi,

- pribézné predavani informaci zdkonnym zastupctiim o realizované i navrhované
podpote jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

- spolupréci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogi vykonavajici poradenskou sluzbu:

a) koordinuje a podporuje zaclenovani multikulturnich prvka do vyuky a integraci
déti-cizincd,

b) podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zamétenych na podporu
wellbeingu a dusevniho zdravi déti,

c) vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zékonnym zastupciim poradenskou podporu a zajiStuje péci odbornych
pracovist,

d) poskytuje podporu pii realizaci plant pedagogické podpory,

e) spolupracuje pii tvorbé IVP a planti pedagogické podpory s uciteli, zdkonnymi
zastupci a poradenskymi zafizenimi,

f) poskytuje metodickou podporu pedagogiim pti vzdélavani déti se SVP,

g) realizuje preventivni programy zaméfené na vychovné obtize.

h) podili se na prevenci Skolniho neuspéchu a na naprave obtizi ve vzdélavani,

1) poskytuje podporu dlouhodobé neuspesSnym détem,



)
k)

D

provadi socialnépedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo
rodinnymi problémy,

poskytuje konzultace rodi¢im i pedagogim v oblasti SVP, se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi,

poskytuje konzultace pedagogiim v oblasti vychovy a vzdélavani,

m) predava pribézné informace zakonnym zastupclim o realizované i navrhované

n)
0)

p)

podpofte jejich ditéte v predSkolnim vzdélavani,

vede individualni konzultace s détmi pii osobnich ¢i vychovnych obtizich,
realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emocnich
dovednosti, bezpe¢ného a pozitivniho Skolniho prostfedi, volnocasovych aktivit
a Skolni GspéSnosti,

spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zatizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajisStovanych pro déti.

4, Casova dostupnost sluzeb

1. Kazdy z poradenskych pracovnikli se sejde s détmi, zdkonnymi zastupci i ostatnimi

individudlné po predchozi domluvé nebo ve svych konzultatnich hodinach
zvetejnénych na webu Skoly.

5. Informovanost o sluzbach

1. Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich
zédkonnym zastupciim je vefejné pristupny na webovych strankach Skoly a informaéni
nasténce Skoly.

6. Prace s informacemi a duvérnymi daty

1) Informace a diivérna data o détech a jejich zdkonnych zastupcich, ktera se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské &innosti, jsou ochrafiovana ve
smyslu zakona €. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich
predpist.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikii Skoly vyplyvajicich z uvedené¢ho zdkona je zaméfen na:

zachovani mlcenlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji ditéte a
zakonnych zastupct ditéte;

dodrzovani zésady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na urcenych pocitacich a byly
ptistupné pouze po piihlaseni poveéfeného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

3) V ptipadé, Ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, feditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, ptipadné zajisti
pfedani dokumentace do archivu skoly.



7. Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéien
zaméstnanec: Zuzana Caslavska, zastupkyné feditelky $koly, u¢itelka MS

2) Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

3) Smérnice nabyva Gcinnosti dnem 1. 1. 2026.

Ve Zd4rci u Skutée dne 29. 12. 2025 Mgr. Katetina Odstrc¢ilova
reditelka Skoly



