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Zakladni $kola a mateFska $kola Zd’arec u Skutce, okres Chrudim,
prispévkova organizace

se sidlem Zd’arec u Skutée 8, 539 73 Skuted

5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 757182020 1.2 A5

Vypracoval: Martina Uchytilova, vychovatel
Schvalil: Mgr. Katefina Odstrcilova, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2020

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2020

Smérnice nabyva Gcinnosti dne: 1.9.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své &innosti fidi vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani. Na
zéklad¢€ ustanoveni §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

|. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnvch
zastupcu ve Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch
vztahu s pedagogickymi pracovniky
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1. Prava zaki:

- 74k ma pravo na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona.

- 74k ma pravo na informace o prib&hu a vysledcich svého vzdélavani.

- 74K ma pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje.

- Zak ma pravo na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, pravo na poskytnuti
pomoci a informaci, kdyz se ocitne v nesnazich nebo ma problémy. Ma pravo vyhledat pomoc
u vychovatelky, vedeni Skoly.

- Z&k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, pied ikanou.

- 74k ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo kolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona.

- 74k ma pravo uzivat zafizeni $kolni druZiny.

- 74k ma pravo zudastiiovat se akei ve SD a zvét na nékteré akce rodinné piislugniky.

- 74k ma pravo podilet se na naplni prace ve SD a vyuZivat dobrovolnosti.

- 74k ma pravo vznaset piipominky.

- Z4k ma pravo na pitny rezim.

- 74k ma pravo na prostor k seberealizaci.

2. Povinnosti Zaki:

- Zak ma povinnost dodrzovat $kolni a vnitini ¥ad a piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznadmeni.

- 74k ma povinnost plnit pokyny pedagogickych pracovniki $kol vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

- Piihlageny Zak ma povinnost dochézet do SD. Pokud se bez omluvy do SD nedostavi, $kola
za ného nezodpovida.

- 74k ma povinnost véas hlasit zménu ptichodu a odchodu ze SD pisemnou formou, v nalé-
havych ptipadech telefonicky. Zména-omluvenka musi obsahovat datum, hodinu odchodu a
podpis rodice.

- Z&k ma povinnost se chovat fadné a ohleduplng, Fidit se pokyny pedagogického pracovnika,
dbat na svou bezpec€nost, udrzovat potadek, neposkozovat majetek skoly ani spoluzaki.

- Zaci jsou povinni dbadt na osobni hygienu, zvlasté na myti rukou pred kazdym jidlem, po pouziti WC
(mydlem pod tekouci teplou vodou, 20-30 sekund), jsou povinni pouzivat dezinfekcni prostiedky rukou,
které jsou umisteny v kazde tride, na chodbach, u vstupu do budovy skoly i na WC.

- Neprodlené po vstupu do budovy skoly jsou Zaci povinni pouzit dezinfekci.

- ZvySena hygienickad a protiepidemickd opatieni v SOuvislosti s onemocnénim covid-19 plati pro Zdky
Vv pritbéhu celého jejich pobytu v budoveé skoly a dalsich vnitinich i venkovnich ploch, které skola v ramci
vzdélavani vyuziva, Zaci jsou povinni je dodrzovat.

- Z&k ve 8kolni druziné nesmi bez souhlasu pedagogického pracovnika opustit §kolni

budovu a ostatni prostory skoly.

-Pro nedodrzovani vnitiniho fadu lze zaka ze Skolni druziny vyloucit.

- Zakim neni dovoleno:

pfinaset do SD cennosti nebo vétsi obnosy penéz

opoustét bez dovoleni vychovatelky prostor innosti SD

odchézet bez ozndmeni a rozlouceni

piinaset do SD zakazané nebo nebezpedné predméty (noze, zapalovace atd.)
poskozovat zatizeni Skoly
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3. Prava zakonnych zastupcu

- Zakonni zastupci zéka maji pravo byt informovani o chovani zéka v druziné.

- Zékonni zastupci zaka maji pravo se zucastiiovat akci uréenych pro rodice.

- Zakonni zastupci zéka maji pravo vznaset pfipominky a ndméty k ¢innosti.

- Zékonni zastupci zéka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, maji pravo, aby se jejich
détem dostalo vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim
potiebdm a moznostem.

4. Povinnosti zakonnych zastupci

- Zékonni zastupci zéka maji povinnost véas informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na prib¢h vzdélavani.

- Zékonni zastupci zéka maji povinnost oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle §
28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka,
a zmény v téchto udajich.

- Zékonni zastupci zéka maji povinnost na vyzvani feditele Skoly se osobné z¢astnit proje-
dnani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka.

- Zékonni zastupci zéka maji povinnost v¢as ohlésit zmény v udajich uvedenych v ptihlasce,
seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat ho. V¢as uhradit tplatu za pobyt
zaka v druzing.

- Zékonni zastupci zéka jsou povinni vyzvednout své dité ve stanovené dob¢€ nebo nejpozdéji
do 16.10 hodin.

- Zakonni zastupci Zakii maji povinnost aktualizovat své kontakty (telefon, email) a pripadné zmény hlasit
vychovatelce.

- V pripadé onemocnéni zaka nemoci covid-19 jsou zakonni zastupci povinni neprodlené po zjisténi tuto
skutecnost nahlasit rediteli Skoly a zamezit tim dal§imu SiFeni nemoci.

- Provoz Skolni druziny se ridi doporucenimi MSMT (viz. Provoz $kol a skolskych zarizeni ve Skolnim
roce 2020/2021 vzhledem ke Covid-19, Manudl“ ze dne 17. 8. 2020), z tohoto ditvodu rodi¢e nemohou
Skolu kdykoliv navstivit, zapojit se s ditetem do ¢innosti a nejsou zvani na vyznamnéjsi akce Skoly.

5. Prava pedagogickvch pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

1. na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innost, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zzaka,
studentli nebo zakonnych zastupct déti, zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

2. aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy

3. na vyuziti metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvézeni v souladu se zdsadami a cili

vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specialné¢ pedagogické a pedagogiko-

psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do $kolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

ok~
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6. Povinnosti pedagogickvch pracovnika

Pedagogicky pracovnik je povinen

1. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

2. chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta

3. chréanit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a pfedchazet vSem forméam rizikového
chovani ve skolach a skolskych zatizenich

4. svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

5. ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed
zneuzitim data, osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studentd a
vysledky poradenské cCinnosti Skolského poradenského zafizeni a Skolského
poradenského pracoviste, s nimz pfisli do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje bezpecné ukladat a chranit pted neopravnénym piistupem, neposkytovat
je subjektim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat,

6. zpracovavat osobni udaje zaki za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni

materialy, fotografie,...)pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupci zaka.

I1. Provoz a vnitini rezim $kolského zarizeni

SD je vedena jednou kvalifikovanou vychovatelkou na plny Gvazek, ktera fidi ¢innost a
organizuje vychovnou praci s G€astniky. Vychovatelka zodpovida a kompetencné piimo
podléha tediteli skoly a zastupci feditele skoly.

Provozni doba SD:

PONDELI - PATEK:

RANNI SD: 6.35 — 7.50 hod. — spontanni ¢innosti
Pro zaky 1. — 3. ro¢niku nebo v nutnych pripadech dle domluvy
S Feditelem $koly.

ODPOLEDNI SD: 8.45—11.40 hod. — odpo¢inkové a spontanni &innosti

11.35-12.00 hod. - ptiprava na ob&d, prostirani, obéd
12.00 — 16.10 hod. — odpoledni ¢innosti dle skladby zaméstnani

Vnitini rezim Skolského zarizeni

1. O pfijimani tcastnikl do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly, a to na zéklade
vyplnénych nalezitosti v pisemné piihlasce a splnénych kritérii pro pfijeti, s ohledem
na kapacitu Skolni druziny (25 ucastniki).

2. Ranni druzina je pro zéky 1. — 3. rocniku nebo V ptipad¢ nutné potieby po dohodé
s feditelem Skoly.
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3. Ucastnika v ranni druziné piijima vychovatelka, p¥ichoziho Gi¢astnika zapise do
piislusné evidence. V 7.50 hod. pfevede vychovatelka ti¢astnika do dané tiidy
vyucujicimu.

4. Zapobyt zéka ve SD je stanoven (dle Sk. zdkona ¢.561/2004Sb. A podle §11,
Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.) poplatek 70,-K¢ mési¢né tj. 700,-K¢ na cely skolni rok.
Splatnost tplaty je stanovena za mésice zafi, fijen, listopad a prosinec do 15. fijna
daného roku tj. 280,-K¢. Za mésice leden, tnor, biezen, duben, kvéten a ¢erven do
15. tinora piislusného roku tj. 420,-K¢.

5. Poplatek plati zdkonny zastupce ti€astnika osobné nebo je poplatek zaslan rodici po
tcastnikovi. Ucastnik odevzda poplatek za dané obdobi vychovatelce, kterd mu
obratem pteda potvrzujici doklad o zaplaceni pro rodice.

6. Pokud je ur¢itému ucastnikovi natfizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o
jeho omluvenou nepfitomnost a tiplata se hradi. Pokud na zaklad¢ rozhodnuti KHS
nebo MZd dojde k uzavieni skoly na vice nez 5 dnii, bude tplata pomérné ponizena
podle délky omezeni nebo pieruSeni provozu.

7. Piihlasovani Gdastniki do SD — pisemna piihlaska s vymezenim zptisobu a doby
odchodu podepsana rodi¢i ucastnika.

8. Kazda zména ptichodu ¢i odchodu ucastnika musi byt rodi¢i véas pisemné, v naléha-
vych piipadech telefonicky, oznamena.

9. Pronedodrzovani a porusovani Skolniho a vnitiniho fadu Skoly Ize uc€astnika ze Skolni
druziny vyloucit.

10. Vychovatelka pteda do 30.zafi (1.pololeti) a do 15.unora (2.pol.) vedeni Skoly
evidenci o dochazce uéastnikii do SD. Informace o nové prihlasenych tdastnicich je
pfedana vedeni Skoly. Pfipadné nesrovnalosti jsou feSeny ihned, vedeni Skoly je o nich
informovano.

11. Pitny rezim je zajistén ze $kolni kuchyng. Ucastnici maji k dispozici na chodbé
nadobu s ¢ajem nebo $t'avou, ze které si napoj natoci do svého hrnecku. Hrnecky jsou
pravidelné vymyvany ve Skolni kuchyni.

12. Pti zvlastnich prilezitostech 1ze doCasné do druziny umistit i zaky, ktefi nejsou
piihlaSeni k pravidelné dochézce.

13. Zdikonni zdstupci Zakii jsou sezndmeni s iadem SD pii zapisu do SD (tj. prvni Skolni
tyden). S vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné po ptedchozi telefonické
domluvé nebo pisemnou formou (vyuZzitim Skolniho notysku pro sdéleni).

14. Provoz §kolni druziny se ¥idi doporuc¢enimi MSMT (viz. Provoz $kol a $kolskych
zafizeni ve $kolnim roce 2020/2021 vzhledem ke Covid-19,,Manual ze dne 17. 8.
2020), z tohoto diivodu rodi¢e nemohou SD kdykoliv navstivit, zapojit se s ditétem do
&innosti a nejsou zvani na vyznamné&jsi akce SD.

Piechod w&astniki ze tiid do SD odpovédnost za G&astniky

Ugastnika v ranni druzing piijiméa vychovatelka v prostorach zakladni skoly. V 7.50 hod.
vychovatelka pieda ucastnika do tfidy vyucujicimu.

Ugastnici navitévujici SD jsou po ukonéeni vyuky predani vychovatelce, ktera s nimi odchazi
do SD nebo na ob&d. Ob&dy se vydavaji v misté $kolni jidelny od 11.45 do 13.00 hod. Pied
odchodem ke stolu $kolni jidelny, si i€astnik odlozi ,,aktovku‘ na uréené misto a umyje si
ruce pod teplou tekouci vodou (20 - 30sekund). Pti stolovani je tichy a ukaznény, dba pokynt
dozoru, ucitelti, vychovatelky, vedouci vydejny. Nesmi jist ani pit jinde nez u jidelniho stolu.
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Po skonceni obéda uvede stravovaci misto do potfadku, odnese pouzité nadobi na vydejnou
stanovené misto.

Pondéli az patek od 8.45 do 16.10 hod. ma &innosti ve SD vychovatelka nebo povéteny
pedagogicky pracovnik.

V prubéhu skolni druziny je ucastnikiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vychovatele.

Ze SD si piebiraji zakonni zastupci uéastniky zazvonénim na zvonek u vchodovych dveti do
ZS (mohou uvést i dal§i osoby opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby
ti¢astnik odchézel ze SD sam v uréenou hodinu.

Postup vychovatelky SD p¥i nevyzvednuti i¢astnika do stanovené doby

Rodice jsou povinni vyzvednout ucastnika ve stanovené dobé nebo nejpozdéji do 16.10 hodin.
V ptipadé, Ze tak neucini, vychovatelka zatelefonuje zdkonnému zastupci.

V ptipadé opakovaného pozdniho vyzvedavani se vychovatelka obrati na ptislusné socialni
instituce.

Postup p¥i vyFazeni idastnika ze SD

Reditel miize rozhodnout o vylouéeni uéastnika ze SD, pokud Gdastnik soustavné porusuje
kazef a pofadek, OhI'OZLl_]e zdravi a bezpecnost svoji a ostatnich, dlouhodob¢ svévolné
nenavitévuje SD, porusuje Skolni fad a vnitini tad SD, za nezaplaceni poplatku nebo z jinych
zv1asté zavaznych ditvodii. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly pisemnou

formou na zaklad¢ navrhu vychovatelky a po projednani na pedagogické rad¢.

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi se fidi smérnici (vnitiniho org. ptedpisu €. 22 Smérnice k
zajisténi BOZP a PO pii vzdelavani zakh a Skolnich akcich). Pro oblast prevence je
zpracovany Minimalni preventivni program.

Ucastnici $kolni druziny jsou pravidelné seznamovani s nebezpe&im ohrozujicim jejich zdravi
a postupy, které zvySuji jejich bezpecnost. Jedna se zejména o mozna rizika vyplyvajici z
¢innosti a provozu $kolni druziny, pfi volnocasovych aktivitach, presunech, tcasti t€astnikli
na riznych akcich apod. Po dobu pobytu ve Skolni druziné a sportovnich zatizenich je zaktim
zakézano pouzivani otevieného ohné, manipulace s elektrickymi a vodnimi zafizenimi,
chemickymi latkami a vybuSninami.

Skolni druzina vytvaii podminky ochrany uéastniki pied nasilim, ikanou a jinym rizikovym
chovanim.

V oblasti prevence rizikového chovani zaki jsou stanovena tato zakladni opatient, ktera se
tykaji vyucovani a Skolnich akei:

- kategoricky zdkaz chovani majici charakter Sikanovani, agrese, kybersikany,

- zakaz dalSich rizikovych forem nezadouciho projevu, jako je nasili, vandalismus,
intolerance, extremismus, rasismus a xenofobie, homofobie
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- zdkaz uzivani, manipulace a pfipadné distribuce jakychkoli ndvykovych latek (tabak,
alkohol, omamné a psychotropni latky),

- zdkaz dondSeni pfipadné Sifeni materiald, které ohrozuji mravni vychovu,

- zakaz jakychkoli sexualnich projevu,

- zékaz jakéhokoli gamblingu,

- zakaz vulgarniho projevu, urazeni ¢i ponizovani,

- zékaz nosit, pfedvadét ¢i pouzivat véci, které mohou ohrozit zdravi (zbrané stfelné, secné,
bodné, vybusniny, petardy a jiné)

Utastnik je povinen hlasit vychovatelce $kolni druziny kazdy uraz, ke kterému doglo pii
¢innosti ve Skolni druziné (vCetn€ nevolnosti).

Utastnik ohlasi vychovatelce i tiraz, ktery utrpé&l ped ptichodem do $kolni druziny.
Urazy jsou evidovéany ve $kolni knize Grazg.

]

1V. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany déti, zaku
a studentu

K ¢innostem SD jsou vyuzivany viechny prostory 1. patra skoly (tj. prostor SD, L. a IL. t¥{dy).
Své svrsky a aktovky odkladaji Zaci na ur¢end mista. Véci maji fddné oznaceny. Piipadné
ztraty jsou ihned hlaSeny vychovatelce.

Provoz ranni druziny je v nahradnim prostoru matefské $koly, pod vedenim uéitelii z MS.

Za pekného pocasi ucastnici vyuzivaji skolni hfisté s brankami pro fotbal, se siti pro micové
hry, s hrazdou na gymnastiku, tyéemi na $plh a doskogi§tém pro skok do pisku. Ugastnici téz
vyuzivaji prostory pied budovou skoly, skolni zahradku s hernimi prvky a altanem, velké
obecni zatravnéné htisté vzdalené 150m od budovy Skoly. K vychdzkdm a orientaénim hram
je vyuzivano okoli Skoly. Ke sportovnim aktivitim ucastnici vyuzivaji sportovni halu a zimni
stadion ve Skutci.

Ugastnici maji povinnost se chovat ¥adné a ohleduplné ve viech prostorach skolského
zafizeni, fidit se pokyny pedagogického pracovnika, dbat na svou bezpe¢nost, udrzovat
poradek a neposkozovat majetek Skoly ani spoluzak.



